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                                                        ПОЛОЖЕНИЕ

 Об учебном фонде школьной библиотеки МАОУ «СОШ №22г.Улан-Удэ»
1. Общие положения:
1.1 Положение об учебном фонде библиотеки МАОУ «СОШ №22г.Ула-Удэ» разработано в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации на основании нормативно-правовых актов.

1.1.1 Федеральным законом от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» в части обеспечения государственных гарантий общедоступности и бесплатности и федеральными государственными образовательными стандартами дошкольного, начального общего, основного общего и среднего образования  (ст.8. п.3),
1.1.2. Федеральным законом от 29.12.1994 г. №78-ФЗ «О библиотечном деле»
 1.1.3. Закон «Об образовании в Республике Бурятии» от 05.12.2013 г. ( ст.7.п.6)

1.1.4. Приказом Минобркультуры России от 08.10.2012г. №1077 Об утверждении Порядка учёта документов, входящих в состав библиотечного фонда»

1.1.5. Приказом Минобрнауки России от 04.10.2010 г. №986 «Об утверждении федеральных требований к образовательным учреждениям в части минимальной оснащённости учебного процесса и оборудования учебных помещений»

1.1.6. Приказом Минобрнауки России от 31.03.2014  №253 « Об утверждении федерального перечня учебников, рекомендуемых к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ начального общего, среднего общего образования»

1.1.7. Приказом Минобрнауки России от 06.10.2009 г.№373 «Об утверждении и введении в действие государственного образовательного стандарта начального общего образования»

1.1.8.  Приказом Минобрнауки России от 17.12.2010 №1897 "Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта основного общего образования"
1.1.9. Приказом Минобрнауки России от 17.05.2012.г. № 413 « Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта среднего (полного) общего образования»

1.1.10.  Уставом МАОУ«СОШ №22г.Улан-Удэ» 

1.1.11. Положением о школьной библиотеке МАОУ«СОШ №22г.Улан-Удэ»
2. Порядок формирования учебного фонда библиотеки.

2.1.Учебный фонд является составной частью библиотечного фонда  библиотеки МАОУ «СОШ №22г.Улан-Удэ».

2.2. Комплектование учебного фонда происходит на основе утверждаемых федеральных перечней учебников, рекомендуемых и допущенных МО и науки РФ для использования в образовательном процессе, перечней организаций, осуществляющих издание учебных пособий которые допускаются к использованию в образовательном процессе имеющих государственную аккредитацию и реализующих образовательные программы общего образования в  образовательных учреждениях. Перечень учебников, учебных пособий, обеспечивающих реализацию образовательных программ  МАОУ «СОШ №22г.Улан-Удэ» утверждается ежегодно.
2.3. В учебный фонд включаются все учебники, учебные пособия, содержание которых отвечает требованиям ФГОС,  обеспечивающих преемственность изучения дисциплин и систематизированных по образовательным областям.

2.4. Пополнение учебного фонда библиотеки обеспечивается  за счет средств федерального, регионального, муниципального бюджетов (ст. 35. П.2 Федерального закона об образовании в РФ», на  средства республиканских субвенций в т. ч. безвозмездного пожертвования физическими и юридическими лицами.
                                  2.5 Механизм формирования учебного фонда:

2.5.1. Изучение  и анализ состояния обеспеченности фонда библиотеки учебниками, в соответствии с контингентом учащихся.

2.5.2. Ознакомление педагогического коллектива с федеральным перечнем учебников, рекомендованных и допущенных МОиН РФ для использования в образовательном процессе.

2.5.3. Утверждение перечня выбранных учебников  приказом директора школы.

2.5.4. Оформление заказа на приобретение учебников, заключение договоров с организациями- поставщиками учебников. Осуществление закупочных процедур (прямые договора, аукционы).
2.5.5. Приём и обработка поступивших документов учебного фонда.
2.5.6. Информация об используемых на следующий учебный год в МАОУ «СОШ №22г.Улан-Удэ» документах учебного фонда доводится до сведения родителей (законных представителей) не позднее 20 марта текущего года. Список учебного фонда, с приказом директора школы утверждающий  его,  выкладывается на сайт школы не позднее 20 марта текущего года. 
2.5.7. Документы временного хранения- учебные пособия, карты, рабочие тетради и т.д. приобретаются родителями самостоятельно.

3. Порядок учёта, выдачи и  использование учебного фонда школьной библиотеки.

3.1. Учебной литературой и учебными пособиями имеют право пользоваться все школьники, учителя и другие работники школы /бесплатно/.
3.2. Использование   категории учебников исключенных из ФПУ 2014г возможно при наличии  необходимого их кол-ва в библиотечном фонде  (основание- приказ МОиН РФ № 253 от 31.03.2014 г., письмо МОиН РФ № 08-548 от 29.04. 2014 г.). в течении 5 лет обучения учащихся.
3.3.Учёт документов учебного фонда должен способствовать его сохранности,  правильному формированию и целевому использованию. Все операции по учёту производятся    библиотекарем МАОУ «СОШ №22». Сверка данных библиотеки и бухгалтерии производится ежегодно.

3.4 Процесс учёта документов учебного фонда включает приём, штемпелевание, регистрацию поступлений, распределение по классам, перемещение, выбытие, а также передвижение итогов движения учебного фонда и его проверку.

3.5 Учёт документов учебного фонда библиотеки школы осуществляется в соответствии с Приказом Минкультуры России от 08.10.2012 г. № 1077 «Об утверждении Порядка учёта документов входящих в состав библиотечного фонда»

3.6. Учащимся, осваивающим основные образовательные программы за счёт бюджетных ассигнований в пределах федеральных государственных образовательных стандартов и образовательных стандартов, а также осваивающим учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) за пределами федеральных государственных образовательных стандартов и образовательных стандартов, документы учебного фонда предоставляются в   пользование бесплатно.

   3.7 Документы учебного фонда выдаются в пользование на один год.

     3.8 Выдача документов учебного фонда производится в следующем порядке:

3.8.1. Учащимся 1-4 классов под роспись классного руководителя в журнале выдачи учебников; под роспись родителей в читательском формуляре.

 3.8.2.  Учащимся 5-11 классов - под роспись ученика в журнал выдачи учебников.

  Нормативный срок использования документов учебного фонда составляет 3- 5 лет. В случае моральной   устарелости, списание допускается в более ранние сроки.

                    Бухгалтерский учёт документов учебного фонда осуществляет бухгалтерия.

4.
Порядок хранения и выбытия документов учебного фонда  библиотеки
4.1. Хранение и списание документов учебного фонда осуществляется в соответствии с Приказом Минкультуры России от 08.10.2012 г. № 1077 «Об утверждении Порядка учёта документов входящих в состав библиотечного фонда»
4.2. Выбытие документов учебного фонда из библиотеки школы  производится по причинам     ветхости(физический износ), устарелости (по содержанию), утере.
4.2.1. Выбытие по ветхости производится при наличии дефектов, приводящих к искажению или потере информации, ухудшающих удобочитаемость, условия чтения.
4.2.2. Выбытие по причине устарелости по содержанию производится в соответствии с изменениями в «Федеральных перечнях учебников, рекомендованных (допущенных) к использованию в образовательном процессе в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы общего образования и имеющих государственную аккредитацию на учебный год», введением новых образовательных стандартов, образовательных программ.
4.2.3.
Выбытие  учебников по причине утраты из фонда библиотеки. Срок использования, которых превышает 3-5 лет, списываются без возмещения убытка.
4.3. Утерянные и пришедшие в негодность документы учебного фонда списываются по акту комиссий по сохранности фонда, в состав которой входят заместитель директора, завхоз, библиотекарь, учитель. Акт утверждается подписью директора.
4.4. Списанные по акту документы учебного фонда могут быть использованы для изготовления дидактического материала, для реставрационных работ или передаются организациям по заготовке вторсырья.
.
5. Меры по сохранности фонда учебников

       5.1. Ответственность за комплектование, учет, сохранность и обмен несет зав. школьной  библиотекой.

      5.2. Учет и сохранность в каждом классе проводит классный руководитель совместно с библиотекарем.

      5.3. Ответственность за сохранность учебников каждого ученика несут сами учащиеся, а также их родители    (законные представители).

      5.4.  В течение срока пользования учебник должен иметь прочную, твердую обложку,  защищающую учебник от повреждений и загрязнений.  Запрещается делать в учебнике пометки карандашом, ручкой и т.д. Запрещается вкладывать в учебник посторонние предметы: авторучки, линейки, тетради, вырывать и загибать страницы.  Дома рекомендуется хранить учебники в отведенном для них месте, недоступном для маленьких детей и домашних животных, отдаленном от источников огня и влажности.

      5.5.   При получении учебника в библиотеке необходимо внимательно его осмотреть,  по  возможности устранить недочеты
    5.6.  Ремонт производить только клеем ПВА, ПФ, клеем-карандашом, скотчем. Бумага должна быть белой, тонкой. Учебник, отремонтированный некачественно, возвращается для повторного ремонта.

   5.7. Родители (законные представители) и учащиеся должны сохранить в течение года все учебники целыми, без разрушения сшивки книги, с наличием всех страниц без записей и пометок.

	.При выбытии учащихся из школы личное дело должно выдаваться только при наличии справки из библиотеки о возврате всех книг и учебников. В противном случае ответственность ложится на лицо, выдавшее документы.
6. Границы компетенции участников реализации положения

        6.1. Директор школы координирует деятельность педагогического, родительского и ученического коллективов по формированию, сохранности и бережному отношению к фонду учебников в школе; обеспечивает условия для хранения учебного фонда; утверждает изменения и дополнения к настоящему Положению.

       6.2. Заместитель директора школы по учебно-воспитательной работе совместно с заведующей библиотекой ежегодно  определяет потребность школы в учебниках, соответствующих программе обучения, выбранной учителями - предметниками на  школьных методических объединениях, формирует перечень учебников, необходимых по новому ФГОС , приобретаемых за счет бюджета. 

       6.3. Заместитель по воспитательной работе направляет деятельность педагогического коллектива школы по формированию бережного отношения к учебникам в процессе работы, разрабатывает тематику бесед с учащимися  и родителями по этим вопросам, совместно с заведующей библиотекой и органами ученического самоуправления  проводит рейды по проверке сохранности учебников.

       6.4. Учитель 1-4 классов, кл. руководитель 5-11 классов:

- осуществляет необходимую работу с учащимися и родителями по воспитанию у учащихся бережного отношения к учебной книге;

- участвует в выдаче фондируемых учебников учащимся, и организуют их возврат в библиотеку по окончании учебного года;

- контролирует состояние учебников в классе;

       6.5. Родители: 

- в случаи потери или порчи литературы, обязуются компенсировать ущерб в полном объёме, установленном законодательством РФ (письмо Гособразования о порядке возмещения ущерба, от 3.08.1998 г. № 115-106/14).


     6.6.  Заведующий библиотекой (библиотекарь):

        - ведет учет поступившей учебной литературы (по установленной для школьных библиотек форме), обеспечивает правильное хранение и несет материальную ответственность за сохранность школьного фонда учебников. 

